Zalacznik nrl1 do Zarzadzenia 11/2016

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
W ZPO NR3 MIEJSKIE PRZEDSZKOLE SAMORZADOWE NR3

W MEAWIE UL. HOZA 6

Podstawa prawna:

» Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia
2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. z 2003r., nr 6, poz. 69)

» Ustawa z 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty-art.95a (Dz.U. z 2004 r, Nr
256, poz.2572, z p6zn. zm.),

> Statut Przedszkola Publicznego Nr 3 w Miawie

> rozporzadzenie MENIS z dnia 8 listopada 2001r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
krajoznawstwa i turystyki( Dz.U.z 2001r. Nr135,p0z.1516 ze zmianami)

e Zakres procedury:

Procedura dotyczy nauczycieli, dzieci i rodzicéw

Przedszkola Publicznego Nr3 w Miawie.

2. Obowigzki, odpowiedzialnos¢, upowaznienia osob realizujacych zadanie,

ktore jest przedmiotem procedury:

Nauczycielki

e Sprawujg ciggty dozor i opieke nad dzieémi.
e \Wdrazajg dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad

wspofzycia z rowiesnikami.



3.Zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola

a) Za bezpieczenistwo w drodze z i do przedszkola odpowiadajg rodzice lub osoby przez

nie upowaznione posiadajgce petng zdolnos$é do czynnosci prawnych,

b) Upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili odwotane.

c) Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadac przy sobie

dowdd osobisty lub inny dokument umozliwiajgcy stwierdzenie tozsamosci osoby (ze

zdjeciem) i na zgdanie nauczyciela okazac go.

d) Nauczyciel jest zobowigzany do sprawdzenia tozsamosci oséb upowaznionych przez

rodzicow do odbioru dziecka z przedszkola.

e) Rodzice przyprowadzajg dzieci do przedszkola w godzinach 6.30- 9.00.

f) Dziecko powinno by¢ przyprowadzane przez rodzicdw do Sali i przekazywane pod

opieke nauczycielowi.

Zapewnienie bezpieczenstwa w budynku przedszkola:

a)

b)

W czasie pobytu dzieci w budynku, dzieci przebywajg w swoich salach pod opieka
nauczyciela.

Nauczyciel odpowiada za dziecko z chwilg wejscia dziecka do sali, a korczy
odpowiedzialno$¢ w momencie odebrania dziecka przez rodzicéw lub
upowaznione osoby, przy czym za moment odebrania uwaza sie chwile
pierwszego opuszczenia sali przez dziecko wraz z rodzicem. W przypadku
biegania dziecka po szatni po odebraniu dziecka przez rodzica, nalezy zwrdcié
rodzicowi uwage na zachowanie sie dziecka i zobowigzaé do przestrzegania umoéw
zawartych z nauczycielami.

Nauczyciele zobowigzani sg do zawierania z dzie¢mi umoéw/regut warunkujgcych
ich bezpieczeristwo na terenie przedszkola(w budynku), na placu przedszkolnym,
w czasie wycieczek i spacerdw oraz do egzekwowania przestrzegania tychze
umoéw przez dzieci:

- codziennie przypominane s umowy wtasciwego zachowania sie dziecka podczas
pobytu w przedszkolu,

- kazdorazowo przed wyjsciem grupy z budynku przedszkola nauczyciele
przypominajg dzieciom umowy dotyczgce bezpiecznego przebywania na $wiezym
powietrzu i korzystania ze sprzetu terenowego, w zaleznosci od miejsca
pobytu(np. korzystania ze sprzetu terenowego tylko wtedy, gdy stoi przy nim
osoba dorosta; nie brania niczego od ludzi zza ptotu; nie brania do reki
znalezionych przedmiotéw; powiadamianie osoby dorostej o zauwazonym
niebezpieczenstwie; nie oddalania sie od grupy; przychodzenia na zbiérke na
wezwanie nauczyciela; zabawy w wyznaczonych granicach; nie chowania sie w
zieleni lub za urzadzeniami, itp.),

-podczas wychodzenia grupy dzieci z sali, nauczyciel zobowigzany jest do
polecenia dzieciom ustawienia sie parami lub wezykiem, przelicza je, a po wyjsciu



z dzieémi z sali, poleca pomocy nauczyciela sprawdzenie czy wszystkie dzieci
opuscity sale,

d) pomoce nauczyciela przebywajg w salach dzieci, wykonujgc zadania
opiekunicze, przed i po zajeciach wietrzg sale, pomagajg nauczycielom w
przygotowaniu sali do zajeé oraz sprzataniu po zajeciach,

e) fakt wykonywania przez pomoce nauczyciela czynnosci porzagdkowych w
pomieszczeniach innych niz sala danej grupy z przylegtymi pomieszczeniami,
kazdorazowo zgtaszany nauczycielowi,

f) pomoce nauczyciela zobowigzane sg do zabezpieczenia Srodkow stuzgcych
utrzymaniu czystosci poprzez przechowywanie ich w zamknietych szafkach, sprzet
stuzacy do utrzymania w czystosci pomieszczen przechowywany jest w boksie
tazienki,

g) w przypadku przebywania w sali wiecej niz jednej grupy, wszystkie nauczycielki
oraz pomoce nauczyciela, czuwajgc nad bezpieczenstwem swojej grupy, maja
baczenie na pozostate dzieci i obowigzkowo reagujg w sytuacji zagrozenia, bgdz
niewtasciwego zachowania dzieci,

h) w przypadku zaobserwowania u dziecka objawdéw chorobowych(np. gorgczka,
wymioty, biegunka, wysypka, omdlenia, itp.) lub zaistnienia zdarzenia,
powodujgcego uraz(np. skaleczenie, sttuczenie, ugryzienie przez ose itp.)
nauczyciel ma obowigzek powiadomienia rodzicow(w tym przypadku osoba
przeszkolona udziela pierwszej pomocy przedmedycznej),

i) nauczyciele oraz pracownicy przedszkola nie mogg wykonywaé zadnych
zabiegdw medycznych ani podawac lekarstw,

j)rodzic zobowigzany jest do przyprowadzania dziecka zdrowego i czystego(czysta
gtowa, skéra, paznokcie, bielizna). W trosce o bezpieczernstwo wszystkich
podopiecznych dzieci chore nie bedg przyjmowane do przedszkola.

k)n-1 bezzwtocznie powiadamia rodzicdw o wystgpieniu wszawicy

I) obowigzek wykonania zabiegdéw w celu skutecznego usuniecia wszawicy
spoczywa na rodzicach.



Procedura wyjs¢ na teren przedszkolny

1. Cele procedury:

e Zapewnienie bezposredniej i statej opieki oraz bezpieczenstwa dzieciom
podczas ich pobytu na przedszkolnym placu zabaw.

¢ Dostosowanie metod i sposobow oddziatywan do wieku dzieci, ich mozliwosci
rozwojowych z uwzglednieniem istniejgcych warunkow.
2. Definicja przedmiotu:

e Procedurze podlegajg zasady organizacji zajec i zabaw dzieci na terenie

przedszkola (w ogrodzie przedszkolnym).

3. Obowiazki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia osob realizujagcych zadanie,

ktore jest przedmiotem procedury:

Nauczycielki

1. Sprawujg ciggty dozor i opieke nad dzie¢mi.

2. Wdrazajg dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad

wspotzycia z rowiesnikami.

3. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym musi by¢ zamknieta brama
wjazdowa oraz bramka wejsciowa do przedszkola. Bramke wejsciowg do
przedszkola sprawdza, a w razie koniecznosci zamyka pomoc nauczyciela grupy

wychodzgcej na plac przedszkolny.

4. W czasie pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym nauczycielki majg obowigzek
czuwania nad bezpieczenstwem i organizowania dzieciom warunkéw do bezpiecznej

zabawy.



W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wiecej niz jednej grupy,
wszystkie nauczycielki, czuwajgc nad bezpieczenstwem swojej grupy, majg baczenie
na pozostate dzieci i obowigzkowo reagujg w sytuacji zagrozenia, bgdz

niewtasciwego zachowania dzieci.

5. Od pierwszych dni wrzesnia, podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym,
nalezy uczy¢ dzieci korzystania z urzgdzenh terenowych zgodnie z zasadami

bezpieczenstwa.

Personel obstugowy (opiekun)

1. Pomaga nauczycielkom w organizacji wyjscia na teren przedszkolny.

2. Czuwa wraz z nauczycielkami nad bezpieczenstwem bawigcych sie dzieci.

3. Dostarcza na plac zabawki przeznaczone do zabaw w ogrodzie.

4. Po zakonczonej zabawie dzieci, zabezpiecza zabawki.

5. Pomaga dzieciom skorzystac z toalety (nadzoruje w drodze do toalety).

6. Dba, by teren przedszkola byt bezpieczny :

- kazdego dnia rano nalezy dokonac przegladu urzgdzen na placu zabaw

- nalezy posprzatac teren zabawy (pozbiera¢ butelki, puszki i inne zanieczyszczenia)

Czynnosci wymienione w punkcie széstym wykonuje pracownik rozpoczynajgcy w

danym dniu prace o godzinie 6.30.

7. Z grupg dzieci korzystajgcych z placu zabaw , z wychowawcg wychodzg dwie

panie z obstugi( jedna pracujgca w danej grupie, druga po uzgodnieniu



Z nauczycielem innej grupy)

Dzieci
1. Przestrzegajg zawartych wczesniej umow z nauczycielem, nie oddalajg sie od

grupy.

2. Przestrzegajg zasad bezpiecznego zachowania sie w ogrodzie i prawidtowego

korzystania ze sprzetu terenowego.

3. Sygnalizujg nauczycielce, opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne.

4. Reagujg na umowione sygnaty, np. dotyczgce zbierania zabawek, podczas zbidrki.

5. Zawsze do przedszkola z terenu przedszkolnego wracajg parami.

Rodzice

1. Odbior dziecka z przedszkola - ogrodu przedszkolnego - moze nastgpic tylko
wtedy, gdy rodzic zgtosi nauczycielowi fakt odbioru dziecka do domu.

2. Od tego momentu rodzic przejmuje odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo
dziecka.
Dyrektor

1. Czuwa nad prawidtowg organizacjg i przebiegiem pobytu dzieci na terenie

przedszkola, zapewnia bezpieczne warunki w placéwce do organizacji procesu

wychowawczo-dydaktycznego i opiekunczego przedszkola.

2. Na pierwszym posiedzeniu Rady Pedagogicznej, w kazdym roku szkolnym,

zobowigzuje nauczycieli do przestrzegania zasad bezpieczenstwa.

3. W przypadku niestosowania sie do polecen i przepiséw - wycigga surowe

konsekwencje.



6. Opis pracy, ustalona kolejnos¢ dziatan, miejsce i czas przeprowadzania
poszczegdlnych czynnosci.

1) Kolejnos¢ dziatan:

a) nauczyciel ustala z dzie¢mi kolejno$¢ czynnosci przed wyjsciem na teren

przedszkolny,

b) przypomina obowigzujgce zasady dotyczgce bezpieczenstwa podczas pobytu w

ogrodzie,

) dzieci przemieszczajg sie do ogrodu w parach,

d) nauczyciel sprawdza, czy urzadzenia sg sprawne i nie ma zadnego zagrozenia,

e) nie wolno pozwala¢ dzieciom bawic sie przy uzyciu kijow i patykéw,

f) nauczyciel czuwa nad bezpieczenstwem dzieci, prowadzi kontrolowane poczucie

swobody dzieci,

g) obserwuje dzieci podczas zabaw, ingeruje gdy zaistnieje konflikt miedzy nimi,

h) powrét do budynku przedszkolnego odbywa sie w parach po uprzednim
sprawdzeniu czy sg wszystkie dzieci.

2) Miejsce i czas przeprowadzania poszczegodlnych czynnosci:

a) przygotowanie do wyjécia odbywa sie w sali i szatni,

b) ogréd przedszkolny jest miejscem realizacji zabawy dzieci.



7. Wykaz materiatéw i dokumentéw potwierdzajacych:

Zapis w dzienniku zaje¢ z adnotacjg dotyczgcg pobytu dzieci w ogrodzie

przedszkolnym.

8.Tryb wprowadzania zmian:

Zmiany w procedurze wprowadzane sg przez dyrektora przedszkola na wniosek

nauczycieli bgdz rodzicow w trybie natychmiastowym (nie dtuzej niz 5 dni).



Procedura organizacji wycieczki badz spaceru

W przypadku organizowania jakiejkolwiek wycieczki nalezy zastosowac

procedury obowigzujace w Przedszkolu Publicznym nr 3 w Mitawie.

1. Kazda wycieczka powinna mie¢ regulamin - program opracowany przez

nauczyciela organizujgcego wycieczke.

2. Z regulaminem muszg zapoznac sie inni nauczyciele uczestniczgcy w wycieczce.

3. Nalezy zapewnic¢ odpowiednig liczbe opiekunow dla dzieci podczas wycieczki.

(jeden opiekun na 10 dzieci)

4. Nauczyciel musi uzyskac¢ pisemng zgode rodzicow na udziat dzieci w wycieczce.

5. Kazda wycieczka wymaga zgtoszenia dyrektorowi przedszkola na druku ,Karta

wycieczki" w terminie 3 dni przed realizacja.

6. Przed wycieczkg nauczyciel przypomina dzieciom zasady bezpieczenhstwa i

przestrzegania przepiséw ruchu drogowego dla pieszych.

7. Wyjscie na wycieczke powinno by¢ odnotowane w przedszkolnym zeszycie wyjsc.

8. Nauczyciel dba o bezpieczenstwo dzieci i wlasne w kazdym momencie trwania

wycieczki.



Strategia dziatan wychowawczych i zapobiegawczych oraz interwencyjnych

wobec dzieci

(Roz. MENIS z dnia 31.01.2003 w sprawie szczeg6towych form dziatalnosci
wychowawczej i zapobiegawczej wobec dzieci i mtodziezy zagrozonych

uzaleznieniem; Ustawa o wychowaniu w trzezwosci).

PROCEDURA | dotyczy przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze dziecko z
przedszkola odbiera rodzic (opiekun prawny) bedacy pod wptywem alkoholu

lub narkotykéw

Nauczyciel

Powiadamia dyrektora placowki

1. Nie wydaje dziecka i jednoczesnie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego
cztonka rodziny, bgdz kolejng osobe upowazniong w karcie zgtoszenia, ktorg
zobowigzuje do niezwtocznego odebrania dziecka z przedszkola .

2. W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie odmdéwig odebrania dziecka z
przedszkola lub w przypadku przedtuzajgcej sie nieobecnosci rodzicéw (po
godz. 17.30) dyrektor placowki moze po konsultacji z najblizszg jednostka
Policji podja¢ decyzje o dalszych krokach.

4. Po rozeznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka — sprawdzeniu czy
rodzice przebywajg w domu dyrektor moze:

a) podja¢ decyzje, ze wychowawca moze odprowadzi¢ dziecko do domu
(jezeli sg rodzice to dziecko zostaje pod opiekg rodzicéw),

b) gdy nie ma rodzicow w domu wspolnie z policjg podejmuje decyzje

dotyczgcg dalszego postepowania w danej sytuacji



( np. zabrania dziecka do pogotowia opiekunczego, czyli tzw. placéwki
interwencyjnej ).

c) Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej
sytuacji oraz zobowigzanie ich do przestrzegania statutu przedszkola.
Nauczyciel sporzgdza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po
zakonczeniu dziatan interwencyjnych i przekazuje jg dyrektorowi przedszkola.
Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktérych rodzic (opiekun prawny odbierajgcy
dziecko z przedszkola) znajduje sie pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, to
wychowawca moze rozpoznac sytuacje domowg i rodzinng dziecka i jezeli

zachodzi taka konieczno$é powiadomienia o tym fakcie policje (specjalisty ds.

nieletnich) - celem rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej dziecka, a

nastepnie powiadamia sad rodzinny.

PROCEDURA Il dotyczy przypadku gdy dziecko z przedszkola jest odbierane

przez osobe niepetnoletnig, wychowawca powinien podja¢ nastepujace kroki:

Nauczyciel

1. Nie wydaje dziecka.

2. Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

3. Kontaktuje sie z rodzicami lub osobg uprawniong — wskazang przez rodzicéw
celem wyjasnienia zaistniatej sytuaciji.

4. Wspolnie z rodzicami lub osobg uprawniong ustala dalsze kroki
postepowania — uzgadnia, kto odbierze dziecko z przedszkola. Jezeli jest to osoba
petnoletnia, ktora nie jest na liscie oséb upowaznionych do odbierania dziecka —
przedktada upowaznienie podpisane przez rodzicow (opiekundw), legitymuje sie
dokumentem potwierdzajgcym tozsamosc.

Nauczyciel sprawdza, czy dane sg zgodne z uzyskanymi wczesniej przez telefon.



W przypadku, gdy nie mozna nawigza¢ kontaktu z rodzicami lub osobg
uprawniong dyrektor moze:

a) podja¢ decyzje, ze wychowawca moze odprowadzi¢ dziecko do domu (jezeli
sg rodzice to dziecko zostaje pod opiekg rodzicow);

b) gdy nie ma rodzicow w domu wspdlnie z policjg podejmuje decyzje dotyczacyg
dalszego postepowania w danej sytuacji ( np. zabrania dziecka do pogotowia
opiekunczego, czyli tzw. placowki interwencyjnej);

c) przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji
oraz zobowigzanie ich do przestrzegania statutu przedszkola. Sporzgdza notatke

stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan interwencyjnych;

d) zyczenie rodzicéw dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicow

musi by¢ poswiadczone przez orzeczenie sgdowe;

e) jest mozliwo$¢ odebrania dziecka przez osobe niepetnoletnig na wniosek

rodzica ztozony do dyrekcji przedszkola.

PROCEDURA lll dotyczy przypadku gdy rodzic/opiekun prawny notorycznie
odbiera dziecko z przedszkola po godzinach urzedowania placéwki,

wychowawca powinien podja¢ nastepujace kroki:

Nauczyciel
1. Powiadamia o tym fakcie dyrektora placéwki .
2.Dokumentuje powyzszy przypadek w formie notatki stuzbowej i przekazuje jg

dyrektorowi przedszkola.

Dyrektor placowki
1. Wzywa na rozmowe wyjasniajgcg rodzica/prawnego opiekuna, ktory tamie

ustalone zasady odbierania dziecka z przedszkola, powiadamia go



o konsekwencjach takiego zachowania. Zobowigzuje go do podporzgdkowania sie
im.

2)Ustala wspolnie z rodzicami zasady dalszego przebywania dziecka w
przedszkolu. W przypadku gdy rodzice/opiekunowie nadal odbierajg dziecko z
przedszkola po godzinach urzedowania dyrektor placowki zwraca sie do najblizszej
jednostki policji o rozpoznanie sytuacji rodzinnej dziecka, a w nastepnej kolejnosci

powiadamia Sgd Rejonowy w Mtawie Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

PROCEDURA 1V dotyczy przypadku gdy wychowawca otrzymuje informacje,

ze istnieje sytuacja, w ktérej dziecko pozostawione jest w domu bez opieki,

zaniedbane powinien podja¢ nastepujace kroki:

Nauczyciel

1.Powiadamia osobe, ktdra przekazuje informacje o mozliwosci powiadomienia
odpowiednich instytucji (prawnych lub pozaprawnych).

2.Jezeli osoba powiadamiajgca nie chce podejmowac dziatah osobiscie
powiadamia dyrektora placéwki o zaistniatej sytuacji i sporzgdza notatke stuzbowsa.
Dyrektor wspolnie z wychowawcg moze podjgé nastepujgce kroki:

a) Rozmowa z rodzicami i wskazanie instytucji pomocowych.

b) Przeprowadza wizyte domowg celem okreslenia sytuacji rodzinnej dziecka.
W przypadku, gdy nadal sytuacja nie ulega zmianie powiadamiana zostaje najblizsza
jednostka policji celem rozeznania sytuacji rodzinnej i domowej dziecka, a nastepnie
powiadomienia sgdu rodzinnego. W przedszkolu gromadzona jest dokumentacja z

podejmowanych dziatan.



PROCEDURA V dotyczy przypadku gdy wychowawca znajduje na terenie

przedszkola niebezpieczne przedmioty i rzeczy powinien podjaé nastepujace

kroki:

Nauczyciel

1. Podejmuje dziatania uniemozliwiajgce dzieciom kontakt z niebezpiecznymi
przedmiotami lub Srodkami.

2. Zachowujgc srodki ostroznosci zabezpiecza przedmioty i rzeczy przed
dostepem do nich oséb niepowotanych.

3. Jezeli sg to przedmioty przyniesione przez dziecko, przeprowadza z rodzicami
rozmowe celem zobowigzania ich do doktadniejszego pilnowania i sprawdzania co
dziecko zabiera z domu do przedszkola.

4. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora przedszkola.

5. Sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan
interwencyjnych.

W celu wyeliminowania ponownego wystgpienia zagrozenia nalezy przeprowadzi¢
wspdlnie z radg pedagogiczng analize zaistniatych zdarzen i wprowadzié¢ srodki
zapobiegawcze. W przypadku niemoznos$ci usuniecia zagrozenia nalezy
wyprowadzic¢ dzieci, powiadomi¢ dyrektora i odpowiednie stuzby ( straz pozarna,
policje). W trakcie prowadzenia akcji przez w/w stuzby podporzadkowac sie

kierujgcym akcja.



PROCEDURA VI dotyczy przypadku gdy na terenie przedszkola zdarzy sie
dziecku nieszczesliwy wypadek wychowawca powinien podjaé nastepujace

kroki:
Podczas lekkich obrazen ( otarcia, skaleczenia)

Nauczyciel
1. Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej, zabezpiecza grupe.
2. Powiadamia rodzicéw, opiekunéw dziecka o okolicznosciach powstania obrazen.

Podczas powaznego wypadku

Nauczyciel

1. Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej, zabezpiecza grupe.

2.Wzywa pielegniarke szkolng. (w grupach znajdujgcych sie w budynkuSP7)

3.Powiadamia dyrekcje placowki.

Dyrektor zawiadamia pogotowie ratunkowe o koniecznosci przyjechania do

poszkodowanego dziecka

4.Jesli w momencie wypadku nie ma w budynku dyrektora, nauczyciel w pierwszej
kolejnosci wzywa pogotowie ratunkowe, nastepnie informuje dyrektora.

Dyrektor zawiadamia o wypadku rodzicow lub prawnych opiekunéw dziecka oraz
inspektora BHP.

* Sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia, w

dalszej kolejnosci wypetnia sie protokot powypadkowy.









