Zatgcznik do Zarzadzenia
nr 24/2018 Dyrektora Zespotu
Placowek Oswiatowych nr 3
w Mlawie z 17 wrze$nia 2018 r.

Procedura organizowania i udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej

w Szkole Podstawowej nr 7 im. Zuzanny Morawskiej w Mlawie

Na podstawie :

1. art. 47 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz.
996),
2. art. 22 ust. 2 pkt 11 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2018 r. poz.

1457 z p6zn. zm.),

3. Rozporzadzenia MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania

pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach

(Dz. U. z 2017, poz. 1591 z pdz. zmianami),

4. Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkOw organizowania

ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy niepelnosprawnych, niedostosowanych

spotecznie 1 zagrozonych niedostosowaniem spolecznym (Dz. U. 2017 poz. 1578 z pdz.

zmianami).

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana uczniowi ze wzgledu na jego

indywidualne potrzeby edukacyjne, wynikajace w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

z niepelnosprawnosci,

z niedostosowania spotecznego,

z zagrozenia niedostosowaniem spolecznym,

Z Zaburzen zachowania emocji,

ze szczegblnych uzdolnien,

ze specyficznych trudno$ci w uczeniu sie,

z deficytow kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowych,
z przewleklej choroby,

z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych,

10) z niepowodzen edukacyjnych,

11) z zaniedban $rodowiskowych zwigzanych z sytuacjg bytowa ucznia i jego rodziny, sposobem

spedzania czasu wolnego 1 kontaktami srodowiskowymi,



12) z trudnosci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze zmiang $rodowiska
edukacyjnego, w tym zwigzanych z wczesniejszym ksztalceniem za granica (powrot zza

granicy, zmiana szkoty).

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana we wspolpracy z:
1) rodzicami uczniéw,
2) poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami specjalistycznymi,
zwanymi dalej ,,poradniami”,
3) placowkami doskonalenia nauczycieli,
4) innymi przedszkolami, szkotami i placowkami,
5) organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi instytucjami i podmiotami dziatajacymi na rzecz

rodziny, dzieci i mtodziezy.

§ 1. 1. Celem procedury jest:
1) ustalenie zasad organizowania i udzielania pomocy psychologiczno- pedagogicznej uczniom
Szkoty Podstawowej nr 7 w Mtawie,
2) okreslenie zasad dokumentowania i ewaluacji pomocy psychologiczno- pedagogicznej,
3) wskazanie sposobu przechowywania i archiwizacji dokumentéw zwigzanych z pomoca

psychologiczno- pedagogiczna.

§ 2.1. Pomoc psychologiczno - pedagogiczna udzielana uczniowi w szkole polega na rozpoznaniu
i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia oraz rozpoznawaniu
indywidualnych mozliwosci psychofizycznych ucznia i czynnikow srodowiskowych wptywajacych na
jego funkcjonowanie w szkole w celu wspierania potencjatu rozwojowego ucznia 1 stwarzania
warunkow do jego aktywnego i petnego uczestnictwa w zyciu szkoty oraz w §rodowisku spolecznym.
1. Korzystanie z pomocy psychologiczno- pedagogicznej w szkole jest dobrowolne
1 nieodptatne.
2. Pomoc psychologiczno - pedagogiczng organizuje dyrektor szkoty.
3. Pomocy psychologiczno - pedagogicznej w szkole wudzielajg uczniom nauczyciele,
wychowawcy oraz specjalisci.
4. Pomoc psychologiczno - pedagogiczna w szkole jest udzielana z inicjatywy: ucznia, rodzicow
ucznia, dyrektora szkoty, nauczyciela, wychowawcy, specjalisty prowadzacego zajecia
z uczniem, poradni, asystenta nauczyciela, pomocy nauczyciela, pielegniarki szkolnej, asystenta
rodziny, kuratora sagdowego, organizacji pozarzadowej lub innej instytucji dziatajacej na rzecz

rodziny, dzieci i mtodziezy.



5. W szkole pomoc psychologiczno - pedagogiczna jest udzielana uczniom w formie :

§3. 1.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia,

zaje¢ rozwijajacych umiejetnos$¢ uczenia sie,

zaje¢ dydaktyczno — wyréwnawczych,

zaj¢¢ korekcyjno — kompensacyjnych,

zaje¢ rozwijajacych kompetencje emocjonalno — spoteczne,

zaj¢¢ o charakterze terapeutycznym,

zaje¢ logopedycznych,

zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztalcenia 1 zawodu oraz planowaniem ksztatcenia i
kariery zawodowej,

zindywidualizowanej $ciezki ksztatcenia,

10) porad i konsultaciji,

11) warsztatow.

Dyrektor szkoty:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

organizuje pomoc psychologiczno - pedagogiczng w szkole,

ustala wymiar godzin poszczegolnych form udzielania pomocy,

informuje na piSmie rodzicow lub prawnych opiekundéw o proponowanych formach pomocy
psychologiczno — pedagogicznej,

wspiera nauczycieli, wychowawcoOw 1 specjalistbw w rozwigzywaniu problemow
wychowawczych, dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejetnosci w zakresie udzielania
pomocy psychologiczno- pedagogicznej,

wspomaga dziatania szkoty w zakresie planowania i przeprowadzenia dziatan majacych na
celu poprawe jakosci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

wystepuje, za zgoda rodzicow ucznia (zalacznik nr 1), do publicznej poradni psychologiczno -
pedagogicznej z wnioskiem (zalacznik nr 2) o przeprowadzenie diagnozy i wskazanie sposobu
rozwiazania problemu ucznia w sytuacji braku poprawy jego funkcjonowania mimo udzielanej
pomocy psychologiczno — pedagogicznej,

wystepuje, za zgodg rodzicow ucznia (zalacznik nr 3), do publicznej poradni z wnioskiem
(zalacznik nr 4) o opini¢ w sprawie zindywidualizowanej $ciezki edukacyjnej dla ucznia,
monitoruje przydziat zaleconych form pomocy psychologiczno — pedagogicznej organizowany
przez wicedyrektorow na poszczegdlnych etapach edukacyjnych,

kontroluje prace zespotu ds. pomocy psychologiczno — pedagogicznej w sktad ktorego wchodzg :

koordynator, wychowawca, pedagog, specjalisci i nauczyciele.



2. Powotany przez dyrektora Koordynator ds. pomocy psychologiczno — pedagogicznej :

1)

2)

3)

4)

5)

wspolpracuje z wychowawcami, pedagogiem, psychologiem i w zaleznosci od potrzeb
innymi osobami w zakresie koordynowania dziatan zwigzanych z udzielaniem pomocy
psychologiczno — pedagogicznej,

prowadzi szkolny rejestr uczniow objetych pomocg psychologiczno — pedagogiczng (gtéwny
rejestr znajduje w gabinecie pedagoga szkolnego),

monitoruje i gromadzi kopie dokumentacji ucznia z orzeczeniem tworzong przez
wychowawce oraz inne osoby w ramach pomocy psychologiczno — pedagogicznej,
monitoruje 1 gromadzi kopie dokumentacji ucznia objetego pomoca psychologiczno —
pedagogiczng na podstawie opinii lub z inicjatywy,

dokonuje podsumowania organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej na potrocze

oraz na koniec roku szkolnego.

3. Wychowawca klasy:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

koordynuje udzielanie pomocy psychologiczno — pedagogicznej uczniom z jego klasy,
wnioskuje o objecie ucznia pomocg psychologiczno — pedagogiczna,

do 25 wrzesnia sporzadza kart¢ informacyjng dotyczaca organizacji pomocy psychologiczno
— pedagogicznej dla uczniow juz posiadajacych orzeczenie lub opini¢ z PPP i przekazuje do
wlasciwego wicedyrektora (zalacznik nr 5).

do 25 wrzes$nia kontaktuje si¢ z rodzicami ucznidw objetych pomoca psychologiczno —
pedagogiczng, ktorzy wyrazajg zgode (lub nie) na objecie dziecka pomocg w nowym roku
szkolnym (zalacznik nr 9),

w przypadku wptynigcia nowych orzeczen, opinii lub innych potrzeb na biezaco uaktualnia
karte informacyjna,

ustala terminy spotkan zespotlu nauczycieli uczacych w danej klasie (minimum dwa razy w
roku i w zaleznosci od potrzeb) - do konca I potrocza i ponownie do konca II poétrocza zespot
klasowy sporzadza Karte diagnozy sytuacji wychowawczej 1 potrzeb w danej klasie —
oryginal karty przechowywany jest w teczce wychowawcy, zas kopia dostarczona do
dyrektora.

we wspolpracy z nauczycielami, specjalistami, rodzicami ucznia ustala formy pomocy
psychologiczno — pedagogicznej dla danego dziecka,

pisemnie informuje rodzicow dziecka posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia

specjalnego o terminie kazdego spotkania zespotu i mozliwo$ci uczestniczenia w nim.



Wychowawca klasy IV przejmujac opinie lub orzeczenia od nauczyciela, ktory byt wychowawca

danej klasy przez wczes$niejsze lata zapoznaje z nimi nauczycieli uczacych w danym oddziale.

Nauczyciele ci potwierdzaja zapoznanie si¢ z wyzej wymieniong dokumentacja sktadajac podpis na

niej.

4. Nauczyciel :

1)
2)

3)

4)

5)

informuje wychowawce o potrzebie objecia ucznia pomocg psychologiczno — pedagogiczna,
informuje wychowawce o frekwencji ucznia na prowadzonych przez siebie zajgciach w
ramach pomocy psychologiczno — pedagogicznej,

respektuje zalecenia zawarte w opiniach 1 orzeczeniach oraz ustalenia zespolu ds. pomocy
psychologiczno — pedagogicznej (zapoznanie si¢ z zaleceniami poswiadcza podpisem na
kopii opinii lub orzeczenia, ktore znajduja si¢ u wychowawcy),

na koniec | i Il potrocza razem z wychowawca dokonuje oceny efektywnos$ci udzielanej
pomocy psychologiczno — pedagogicznej,

rozpoczynajac pracg z klasg w danym roku zapoznaje si¢ z ewentualnymi orzeczeniami oraz

opiniami i w ramach potwierdzenia sktada podpis na wymienionych dokumentach.

§ 4.1. Objecie ucznia pomoca psychologiczno - pedagogiczna, nieposiadajacego opinii lub

orzeczenia wydanego przez poradni¢ psychologiczno - pedagogiczna:

1)

2)

3)

4)

5)

w przypadku stwierdzenia, ze uczen ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne
wymaga objecia pomoca psychologiczno - pedagogiczng, rodzic ucznia, nauczyciel lub inna
osoba informuje o tym niezwlocznie wychowawce klasy sktadajac stosowny wniosek
(zalacznik nr 8),

wychowawca niezwlocznie ustala z zespolem nauczycieli uczacych w danej klasie
i specjalistami formy oraz sposoby udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej
I przekazuje pismo informacyjne dla rodzicow wilasciwemu wicedyrektorowi
(zalacznik nr 9),

ustalone formy pomocy zamieszcza w karcie informacyjnej (aktualizujac jg na biezgco),
dyrektor w porozumieniu z wicedyrektorem na podstawie uzyskanych informacji zatwierdza
wlasciwy wymiar godzin poszczegélnych zaje¢ na ktorych beda realizowane okreslone
formy pomocy,

wychowawca informuje rodzicéw ucznia o zaplanowanych formach pomocy psychologiczno
— pedagogicznej oraz wymiarze godzin, w ktorym poszczegdlne formy pomocy beda

realizowane,



6) po pisemnym wyrazeniu zgody przez rodzica (na zalaczniku nr 9) uczen objety jest pomoca
psychologiczno — pedagogiczna,

7) nauczyciele i specjali$ci prowadzg z uczniem zaj¢cia i informujg wychowawce o frekwencji
ucznia,

8) nauczyciele i specjalisci razem z wychowawcg na koniec roku szkolnego dokonujg oceny
efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogiczne;j :

e cfekty pracy na =zajeciach logopedycznych, korekcyjno — kompensacyjnych,
rozwijajacych kompetencje emocjonalno — spoleczne oraz terapeutycznych
(prowadzonych przez psychologa) zapisywane sg w dziennikach zajec,

e efekty pracy na zaj¢ciach dydaktyczno — wyréwnawczych, rozwijajacych uzdolnienia
oraz innych wymienionych w rozporzadzeniu zapisywane s3g w protokole
(zalgcznik nr 7),

9) dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia u wychowawcy.
10) na koniec 1 i II pétrocza koordynator ds. pomocy psychologiczno — pedagogicznej dokonuje

zestawienia organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej.

2. Objecie ucznia pomoca psychologiczno - pedagogiczna posiadajacego opini¢ wydang przez
poradni¢ psychologiczno - pedagogiczng:
1) po dostarczeniu przez rodzica opinii do sekretariatu szkoly, dokument zostaje skopiowany,
poswiadczony za zgodno$¢ z oryginalem oraz zarejestrowany w Rejestrze Dokumentacji
Pomocy Psychologiczno — Pedagogicznej prowadzonym przez sekretarza szkoty, nastepnie
przekazany pedagogowi szkolnemu, ktory jego odbiér potwierdza podpisem i przekazuje
wychowawcy,
2) dyrektor szkoty otrzymuje od sekretarza szkoly zeskanowang opini¢ i1 przesyla ja
w zakodowanej formie nauczycielom uczacym danego ucznia oraz specjalistom w celu
zapoznania ich z zaleceniami w niej zawartymi,
3) odbiér wiadomosci w dzienniku Librus jest potwierdzeniem zapoznania si¢ z opinia,
4) pedagog przekazuje drugi egzemplarz wychowawcy, ktory zbiera podpisy (na opinii)
wszystkich nauczycieli 1 innych 0s6b udzielajacych dziecku pomocy,
5) wychowawca niezwlocznie ustala z zespolem nauczycieli uczacych w danej klasie
i specjalistami formy oraz sposoby udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej
1 przekazuje pismo informacyjne dla rodzicow wlasciwemu wicedyrektorowi
(zalacznik nr 9),

6) ustalone formy pomocy zamieszcza w karcie informacyjnej (aktualizujac ja na biezaco),



7)

8)
9)

dyrektor w porozumieniu z wicedyrektorem na podstawie uzyskanych informacji zatwierdza
wlasciwy wymiar godzin poszczegolnych zaje¢ na ktorych beda realizowane okreslone
formy pomocy,

opinia jest przechowywana przez wychowawce w teczce wychowawcy,

wychowawca informuje rodzicéw ucznia o zaplanowanych formach pomocy psychologiczno
— pedagogicznej oraz wymiarze godzin, w ktérym poszczegdlne formy pomocy beda

realizowane,

10) po pisemnym wyrazeniu zgody przez rodzica (na zalaczniku nr 9) uczen objety jest pomoca

psychologiczno — pedagogiczna,

11) nauczyciele i specjaliSci prowadzg z uczniem zajecia i informujg wychowawcg o frekwencji

ucznia,

12) nauczyciele i specjaliSci razem z wychowawcg na koniec roku szkolnego dokonuja oceny

efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej :

o cfekty pracy na =zajeciach logopedycznych, korekcyjno — kompensacyjnych,
rozwijajacych kompetencje emocjonalno — spoteczne oraz terapeutycznych
(prowadzonych przez psychologa) zapisywane sg w dziennikach zajec,

o efekty pracy na zajeciach dydaktyczno — wyrownawczych, rozwijajacych uzdolnienia
oraz innych wymienionych w rozporzadzeniu zapisywane s3 w protokole

(zalgcznik nr 7),

13) dokumentacja przechowywana jest w teczce wychowawcy,

14) na koniec I i IT potrocza koordynator ds. pomocy psychologiczno — pedagogicznej dokonuje

zestawienia organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej.

2. Objecie ucznia pomocg psychologiczno - pedagogiczng posiadajacego orzeczenie wydane przez

poradni¢ psychologiczno - pedagogiczng :

1)

2)

3)
4)

po dostarczeniu przez rodzica orzeczenia do sekretariatu szkoty, dokument zostaje
skopiowany, poswiadczony za zgodno$¢ z oryginatem oraz zarejestrowany w Rejestrze
Dokumentacji Pomocy Psychologiczno — Pedagogicznej prowadzonej przez sekretarza
szkoty 1 przekazany pedagogowi szkolnemu, ktory jego odbior potwierdza podpisem,
dyrektor szkoty otrzymuje od sekretarza szkoly zeskanowane orzeczenie i przesyta je
w zakodowanej formie nauczycielom uczgcym danego ucznia oraz Specjalistom w celu
zapoznania ich z zaleceniami w niej zawartymi,

odbior wiadomosci w dzienniku Librus jest potwierdzeniem zapoznania si¢ z orzeczeniem,

pedagog przekazuje drugi egzemplarz wychowawcy,



5) wychowawca po wptynieciu orzeczenia organizuje spotkanie zespotu nauczycieli uczacych
w danej klasie ( w jego sktad wchodzg réwniez specjalisci),

6) wychowawca o terminie posiedzenia zespotu pisemnie powiadamia rodzicow ucznia (rodzice
maja prawo wzig¢ udziat w spotkaniu zespotu - zalgcznik nr 10a) — kopi¢ powiadomienia
z podpisem rodzica dotacza si¢ do opracowywanego IPET,

7) zespot dokonuje Wielospecjalistycznej Oceny Funkcjonowania Ucznia (zalacznik nr 11)
I na jej podstawie opracowuje Indywidualny Program Edukacyjno - Terapeutyczny
(zalacznik nr 12),

8) program opracowuje si¢ na okres, na jaki zostalo wydane orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego, nie dluzszy jednak niz etap edukacyjny.

9) program opracowuje si¢ w terminie :

a)do dnia 30 wrzesnia roku szkolnego, w ktérym uczen rozpoczyna od poczatku roku
szkolnego realizowanie nauki w szkole,
b)30 dni od dnia ztozenia w szkole orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego,

10) rodzic sktada podpis pod Wielospecjalistyczng Oceng Funkcjonowania Ucznia oraz pod
IPET, akceptujgc tym samym ich tresci i proponowane formy pomocy psychologiczno —
pedagogicznej,

11) ustalone formy pomocy zamieszcza w karcie informacyjnej (aktualizujgc ja na biezaco),

12)rodzice ucznia oraz dyrektor otrzymuja kopi¢ IPET oraz Wielospecjalistycznej Oceny
Funkcjonowania Ucznia,

13) dyrektor w porozumieniu z wicedyrektorem na podstawie IPET ustala wlasciwy wymiar
godzin poszczegolnych zajec na ktorych beda realizowane okreslone formy pomocy,

14) nauczyciele pracujacy z uczniem posiadajacym orzeczenie na pismie sporzadzaja
dostosowanie wymagan edukacyjnych w oparciu o orzeczenie i IPET oraz przekazuja
wychowawcy klasy (wychowawca dotacza dostosowania do IPET),

15) orzeczenie oraz wszelka dokumentacja przechowywana jest w teczce wychowawcy klasy,

16)dwa razy w roku - do konca I i II pétrocza zespdt ds. pomocy psychologiczno -
pedagogicznej dokonuje Okresowej Wielospecjalistycznej Oceny Funkcjonowania ucznia
wraz z oceng efektywnosci udzielanej pomocy (zalacznik nr 13),

17) o posiedzeniu zespotu, ktéry ma dokona¢ oceny efektywno$ci udzielanej pomocy oraz
sporzadzi¢ Okresowa Wielospecjalistyczng Ocene Funkcjonowania Ucznia wychowawca
powiadamia rodzicow (zalacznik nr 10b) — kopi¢ powiadomienia z podpisem rodzica
dotgcza sie do Okresowej Wielospecjalistycznej Oceny Funkcjonowania Ucznia,

18) jezeli zespot uzna, ze zachodzi konieczno$¢ modyfikacji IPET, sporzadza do niego stosowny

Aneks i dostarcza kopig dyrektorowi oraz rodzicom ucznia,



19) rodzic sktada podpis pod Okresowg Wielospecjalistyczng Oceng Funkcjonowania Ucznia
akceptujgc tym samym jej tresci,

20) koordynator ds. pomocy psychologiczno - pedagogicznej kompletuje i gromadzi kopie
dokumentacji ucznia objetego pomoca psychologiczno — pedagogiczng na podstawie

orzeczenia.

§5. 1. Na koniec | potrocza oraz koniec roku szkolnego koordynator ds. pomocy psychologiczno -
pedagogicznej sporzadza sprawozdanie zbiorcze na temat udzielanej pomocy psychologiczno —

pedagogiczne;.

Dyrektor Zespotu Placowek
Oswiatowych nr 3 w Mlawie
Mariusz Lempek






